
 
 
 
Mit zwölf Filialen in Luzern, Zürich, Basel, Bern und Genf steht KURZ für ein modernes, 
hochstehendes Schmuck- und Uhrensortiment sowie eine kompetente, stilorientierte 

Beratung. Unsere Unternehmenskultur wird durch eine partnerschaftliche Haltung 
geprägt. 

 

Zur Verstärkung der Abteilung Schmuck am Hauptsitz in Zürich, suchen wir eine/n 

 

Sachbearbeiter/in Einkauf und Eigenproduktion  

 

Sie sind zuständig für die 

 administrative Unterstützung der Produktmanager. 
 Erstellung von Auswertungen, Reportings und Präsentationen. 
 Bearbeitung von Kundenbestellungen. 
 Betreuung von spezifischen Warengruppen. 
 Mitarbeit bei der Umsetzung von externen Schmuckaktivitäten. 
 Abwicklung aller postalischen Aufgaben. 

 

Sie zeichnen sich aus durch 

 Team- und Kundenorientierung. 

 Zahlenflair und analytische Fähigkeiten. 
 speditives und exaktes Arbeiten. 
 eine ausgesprochene Dienstleistungshaltung. 
 

Sie verfügen über 

 eine Ausbildung in der Schmuckbranche als Detailhandelsfachfrau/-mann oder eine 
kaufmännische Ausbildung. 

 Flexibilität und Belastbarkeit. 
 fundierte PC-Kenntnisse, MS-office und Warenwirtschaftsprogramme, als 

Anwender/in. 
 gute Sprachkenntnisse in Deutsch und Englisch, Italienisch und Französisch von 

Vorteil. 
 

Sie finden bei uns  

 eine vielseitige Aufgabe in einem dynamischen und spannenden Umfeld in der  

Luxusgüterbranche. 
 die Möglichkeit, Ihre Persönlichkeit in einem Unternehmen einzubringen, welches Sie  

fördert und fordert. 
 

Auf Ihre vollständige, digitale Bewerbung (maximal 7 MB) mit Foto an untenstehende  

E-Mail-Adresse freuen wir uns. 
 

KURZ Schmuck und Uhren 
Herr Jürg Domenig 

Leiter Einkauf Schmuck 
juerg.domenig@kurzschmuckuhren.ch 

www.kurzschmuckuhren.ch 

mailto:juerg.domenig@kurzschmuckuhren.ch
http://www.kurzschmuckuhren.ch/

